
 

 

 

 

ข้าพเจ้า (บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วน/ร้านค้า) ...................................... ....................................... 
ซ่ึงได้ท าสัญญา/ข้อตกลง เลขท่ี...................................................กับการประปานครหลวง เมื่อวันที่.................................  
และสัญญาจะสิ้นสุดในวันที่...........................................  

ขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเพ่ือให้การประปานครหลวงโอนเงินค่าสินค้า/บริการเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของทุกสัญญา/ข้อตกลงที่ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับการประปานครหลวง ตั้งแต่วันที่...................................... เป็นต้นไป 

     (ข้อมูลภาษาอังกฤษ ใช้ส าหรับการโอนเงินทางระบบบาทเนต) 

ชื่อบัญชี (ประเภทบัญชีกระแสรายวัน/ออมทรัพย์) ภาษาไทย......................................................................... ................. 
ภาษาอังกฤษ..................................................................................................... ..................................................... 

ชื่อธนาคาร ภาษาไทย...................................................................................................................... ................................. 
ภาษาอังกฤษ....................................................................................... ................................................................... 

ชื่อสาขา ภาษาไทย............................................................................................................. ..............................................  
ภาษาอังกฤษ.......................................................................................................................................................... 

รหัสธนาคาร................................................................................................. ..................................................................... 
เลขที่ Branch No............................................................................................................................................................. 
เลขที่บัญชี......................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ  กรณีเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ขอให้กรอกแบบแจ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

และจัดส่งไปที ่ฝ่ายตรวจจ่าย ล่วงหน้า 1 เดือน)  

    ( ส าหรั บ ให้ ธนาคารแจ้ งรายละเอี ยดข้ อมู ล 
การจ่ายเงิน และจัดส่งหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย) 

ชื่อคู่ค้า (บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วน/ร้านค้า) 
ภาษาไทย...................................................................................................................... .........................................        
ภาษาอังกฤษ................................................................................................................... ....................................... 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (13 หลัก)   

ที่อยู่ (ตามใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ.20))   
ภาษาไทย...................................................................................................................... ......................................... 
............................................................................. ..................................................................................................
............................................................................................................................. ..................................................      
ภาษาอังกฤษ................................................................................................................... ....................................... 
.................................................................... ...........................................................................................................
............................................................................................................................. ..................................................      

หมายเลขโทรศัพท์.............................................................................................................. .............................................. 
E-mail Address............................................................................................................................. ................................. 
เจ้าหน้าทีป่ระสานงาน............................................................. .................โทรศัพท์.......................................................... 
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แบบแจ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
(ส าหรับใช้ในการโอนเงินค่าสินค้า/บริการเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร) 

( 

ข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ข้อมูลเพื่อใชต้ิดต่อตามใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20)   



 
 

 
(โปรดลงนามรับรองความถูกต้องของส าเนาเอกสารทุกฉบับ) 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 
2. ส าเนาหน้าเช็ค ที่ปรากฏรหัสธนาคาร เลขที่ Branch No. เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร / ส าเนาหน้าบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 
(กรณีขอเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร) 
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (หน้าที่ปรากฏรายชื่อผู้มีอ านาจลงนาม) 
4. ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (กรณีบุคคลธรรมดาที่จดทะเบียนประกอบพาณิชยกิจ) 
5. ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ.20) ฉบับใหม่ หรือส าเนาแบบค าขอแจ้งเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียน  
(ภ.พ.09) (กรณีขอเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
 

ตัวอย่างหน้าเช็ค 

วันที่...................... ชื่อธนาคาร  วันที่.............................. 
จ่าย....................... จ่าย………………………………………………………………………………………………………..……หรือผูถ้ือ 
บาท...................... จ านวนเงิน……………………………………………………………………………………………………………….. 
 เช็คเลขท่ี สาขาเลขที่ Branch No. บัญชีเลขที่ 
 XXXXXXX XX””XXX XXXXXXXXXX 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความที่ข้าพเจ้าให้ไว้ในแบบแจ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ขาย/ผู้รับจ้างนี้

เป็นความจริง 
 
 
 

............................................................................ลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนาม 

(                                                        ) 
ประทับตรา (ถ้ามี)      
 

หมายเหตุ ผู้มีอ านาจลงนามต้องลงนามให้ครบถ้วนตามรายชื่อและจ านวนที่ระบุไว้ในหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
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หลักฐานประกอบข้อมูลการโอนเงิน  



 
 
 

 

การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์ของคู่ค้ามีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 
1. คู่ค้าต้องแจ้งข้อมูลตามแบบกรอกข้อมูลเ พ่ือใช้ ในการโอนเงินเข้าบัญชี เงินฝากธนาคาร 

ที่การประปานครหลวงก าหนด 
2. ธนาคารทหารไทยธนชาต จ ากัด (มหาชน) ซึ่งต่อไปนี้จะเรียกว่า “ธนาคาร” ในฐานะธนาคาร 

ผู้ให้บริการแจ้งรายละเอียดข้อมูลการจ่ายเงิน อาทิ เลขที่สัญญา/ข้อตกลง เลขที่ Invoice รายละเอียดจ านวนเงิน 
ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ฯลฯ ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail Address) ที่คู่ค้าแจ้งข้อมูล 

3. คู่ค้าน าส่งใบเสร็จรับเงิน ใบก ากับภาษี และเอกสารประกอบอ่ืน (ถ้ามี) ให้แก่ธนาคาร ณ ส านักงานใหญ่ 
เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร เพ่ือธนาคารตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนภายในวันที่ก าหนด ก่อนวันที่โอนเงิน 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของคู่ค้า 

4 .  ธนาคารตรวจสอบ ใบ เสร็ จ รั บ เ งิ น  ใบก า กั บภาษี  และ เอกสารประกอบ อ่ืน  ( ถ้ า มี )  
และแจ้งผลการตรวจสอบให้แก่การประปานครหลวงทราบ หากเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งจ่ายเงิน  
ของการประปานครจะท าการอนุมัติธนาคารจ่ายเงินโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของคู่ค้า 

5 .  ธนาคาร โอน เงิ น เข้ าบัญชี เ งิ นฝากธนาคารของคู่ ค้ า  ตามยอดสุทธิ หลั งหั กค่ า ใช้ จ่ าย  
และภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ทั้งนี้ ธนาคารจะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการโอนเงินโดยการหักจากจ านวนเงินโอน  
ในงวดนั้น 

ตารางแสดงอัตราค่าธรรมเนียมที่ธนาคารเรียกเก็บ 
ลักษณะการโอน จ านวนวงเงินสูงสุด อัตราค่าธรรมเนียม (บาท) 

1. โอนเงินเข้าบัญชีคู่ค้า ที่มีบัญชีกับ
ธนาคารทหารไทยธนชาต 

ไม่จ ากัดจ านวน ยกเว้นค่าธรรมเนียม 

2. โอนเงินเข้าบัญชีคู่ค้า ต่างธนาคาร   
        2.1 ระบบ SMART 0 - 2 ล้านบาท 8 บาท/รายการ 

(การโอนเงินที่เกินกว่าสองล้านบาท ธนาคารเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียม 8 บาท ต่อการโอนเงินทุกสองล้านบาท) 

        2.1 ระบบ BAHTNET ไม่จ ากัดจ านวน 1. กรณีธนาคารผู้รับโอนอยู่ในเขตกรุงเทพฯ และ
ปริมณฑล เรียกเก็บค่าธรรมเนียม 100 บาทต่อคร้ัง 
 
2. กรณีธนาคารผู้รับโอนอยู่นอกเขตกรุงเทพฯ 
และปริมณฑล เรียกเก็บค่าธรรมเนียม 100 บาท 
ต่อครั้ง และเรียกเก็บค่าธรรมเนียมโอนเงินนอกเขต 
10 บาทต่อการโอนเงินทุกหนึ่งหมื่นบาท แต่รวมแล้ว
ไม่เกิน 1,000.- บาทต่อคร้ัง 

หมายเหตุ อัตราค่าธรรมเนียมตามตารางเป็นอัตรามาตรฐานที่ธนาคารพาณิชย์ทุกแห่งก าหนด 
6. ธนาคารจัดท าและส่ งหนั งสือรับรองภาษี เงินได้หัก ณ ที่จ่ ายทางไปรษ ณีย์ลงทะเบียน 

ภายใน 3 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของคู่ค้า ซึ่งคู่ค้าเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย 
ในการจัดส่งเอกสารดังกล่าว (ถ้ามี) 
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ขั้นตอนการจ่ายเงินค่าสินค้า/บริการ โดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์ของคู่ค้า  


